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KSU Staj Yönergesi

SORUMLULAR
İŞ SÜRECİ TOPLAM SÜRE

Zorunlu Staj (SGK e-bildirge) İşlemleri 10 Gün, 30 Dk.

Gönüllü staja gidecek öğrencilerin sigorta 
girişleri, staj başlama tarihinden önce 

(SGK) na giriş işlemleri yapılr 

BAŞLA 

M 

Öğrenci İşleri Birimi 

 Staj Sorumlusu 

Öğrenci işleri staj sorumlusu, öğrenciler 
tarafından gönderilen puantajların sigorta 

bildirimlerinin internet üzerinden e-

Stajları biten öğrencilerin sigorta çıkış 
işlemleri öğrenci işleri staj sorumlusu 

tarafından 10 iş günü içerisinde yapılır. 

Öğrenci işleri staj sorumlusu sigorta 
bedellerinin ödemesinin yapılması için 

tahakkuk belgelerini, Sağlık Kültür ve Spor 
Daire Başkanlığına gönderir.  

BİTİŞ 

Gönüllü staja gidecek öğrenciler,  Staj 
Formunu, Öğrenci İşleri Biriminden temin 

ederek, staj yapacağı işyeri tarafından 
onaylatarak staj sorumlusuna teslim eder. 

Staj sorumlu tarafından teslim alınan staj 
formları topluca Öğrenci İşleri Birimi Staj 

Sorumlusuna teslim eder. 
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